Assistenz der Geschéftsfiihrung des Tanztendenz Minchen e.V.

Der Tanztendenz Minchen e.V. ist ein gemeinnutziger Verein, gegrindet 1987, bestehend aus
derzeit 24 Choreograf innen, der ein Probenzentrum mit drei Studios und einem Organisationsbdro
Uber 1000 gm im Dachgeschol’ im Lindwurmhof betreibt. Seit 2008 verantwortet der Verein die
Sparte Tanz in der Probeblhne schwere reiter (in Kooperation mit Pathos Minchen und scope). Als
Infrastrukturférderung wird die Tanztendenz kontinuierlich vom Kulturreferat der LH Minchen
unterstutzt.

Der Tanztendenz Miinchen e.V. sucht ab dem 15. Februar 2023 eine Assistenz der Geschéftsfiihrung
in Teilzeit.

Zeitumfang: 20 -25 Stunden/ Woche/ Anwesenheit 4- 5 Tage zu den Blrozeiten von 10-16
Uhr und flexibel bei Abendvorstellungen und eigenen Projekten, auf der Grundlage eines
Arbeitszeitkontos

Aufgaben

Verwaltung des Probenzentrums (Ansprechpartner_in fir Kinstler_innen)
Blroorganisation (vor allem Buchhaltung, Verteilerpflege mit COBRA)

Unterstltzung bei der Veranstaltungsorganisation der Tanztendenz im schwere reiter
Projektverantwortung bzw. -assistenz bei Veranstaltungen im Probenzentrum (u.a.
Residenzen)

Mitgliederverwaltung

Unterstltzung der Pressestelle (social media, newsletter, Distribution, Website etc.)

Wir suchen

Eine Person mit Affinitat zum zeitgendssischen Tanz, Erfahrung in der Blroorganisation,
Verwaltung und Buchhaltung

Gute Kommunikationsféhigkeiten, da viel Austausch mit Kiinstler_innen

Flexibilitat bzgl. der Arbeitszeiten (z.B. Abendveranstaltungen)

Interesse an der Arbeit in Vereinsstrukturen

Gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift und sehr gute EDV Kenntnisse
sind unerlésslich,

Von Vorteil (keine Voraussetzung) ist eine gewisse Kenntnis der Gegebenheiten in der
Munchner Kulturlandschaft.

Wir bieten Ihnen ein freundliches, kollegiales Umfeld mit einem kunstlerisch spannenden Austausch
in einer inspirierenden Atmosphare mit den Kinstlerlnnen der freien Szene. Hinzu kommt der
phanomenale Ausblick auf die bayerischen Berge vom Arbeitsplatz aus!

Die Bewerbungsfrist endet am 31.01.2023. Die Bewerbungsgesprache werden Anfang Februar
stattfinden. Die Einladung zu einem Gesprach wird kurzfristig verschickt. Wir freuen uns auf Ihre
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben etc.) per E-Mail an termine@tanztendenz.de

Kontakt
Tanztendenz Minchen e.V./ Ingrid Kalka/ Lindwurmstr. 88/ 5. Stock/ 80337 Minchen
089 721 10 15/ www.tanztendenz.de



http://www.tanztendenz.de/

